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UNIOESTE - CAMPUS DE FOZ DO IGUACU
CURSO DE CIENCIA DA COMPUTACAO

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULOT
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° O Regulamento de Estdgio Supervisionado do Curso de Ciéncia da Computacdo da
Universidade Estadual do Oeste do Parand — Unioeste, Campus de Foz do Iguacu, foi
estabelecido de acordo com a Lei n° 6.494 de 7 de dezembro de 1977, alterada pela Lei n°
8.859 de 23 de marco de 1994, e regulamentado pelo Decreto n° 87.497 de 18 de agosto de
1982, modificado pelos Decretos n° 89.467 de 21 de marco de 1984 e n° 2.080 de 26 de
novembro de 1996, e em acordo a Resolug¢do n° 106 de 19 de agosto de 2003, do Conselho
de Ensino Pesquisa e Extensao - CEPE da Unioeste.

Art. 2° O estdgio supervisionado é implementado no curso de Ciéncia da Computac¢do em
disciplinas obrigatdrias, que devem propiciar o desenvolvimento de atividades de cardter
eminentemente pedagdgico em local genuino de trabalho.

Pardgrafo tnico. A disciplina de Estdgio Supervisionado, assim como todas as disciplinas
do projeto pedagdgico, estdo sujeitas a:

a. Procedimento de matricula para sua realizacao;

b. Carga horaria minima definida na grade curricular;

c. Um Plano de Ensino elaborado para a atividade;
d. Obrigatoriedade de freqiiéncia;
e. Supervisdo de docente(s) do curso.

_ CAPITULOIl )
DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Secao I
Da Matricula

Art. 3° A pré-matricula e a matricula para as disciplinas de Estdgio Supervisionado se dardo
segundo as mesmas normas, procedimentos, critérios e calendario que regem a matricula do
restante das disciplinas do Projeto Pedagégico do Curso de Ciéncia da Computacdo da
Unioeste, Campus de Foz do Iguacu.



Secao I
Do Periodo de Realizacao do Estagio

Art. 4° Os estdgios devem ser iniciados e finalizados dentro do periodo letivo, com a
finalidade de garantir a supervisdo efetiva de suas atividades.

Parédgrafo tnico. O Coordenador de Estdgios pode autorizar a realizacao de estagios fora do
periodo letivo, desde que garantido atendimento de todos os processos, requisitos, produtos
e resultados definidos para a atividade.

Art. 5° As disciplinas de Estdgio Supervisionado devem ter, preferencialmente, a duragio
do estigio definida no Termo de Compromisso, respeitada as cargas hordrias minimas
estabelecidas no Projeto Politico Pedagégico.

Pardgrafo unico. O Coordenador de Estdgios pode autorizar a realiza¢do da disciplina de
Estagio Supervisionado com duragdo menor que a estabelecida pelo critério apresentado no
caput deste artigo, respeitada a carga hordria minima da disciplina.

Secao 111
Do Campo de Estagio

Art. 6° A defini¢do dos campos de estdgio devem atender as caracteristicas descritas no
artigo 5° do capitulo 3 da resolug¢do n° 106/2003-CEPE. Para os alunos do Curso de Ciéncia
da Computacdo, a Parte Concedente do Estagio, deve atender os seguintes requisitos:
a. Oferecer atividades compativeis com a pratica profissional da Ciéncia da
Computacdo e com os objetivos da atividade de estagio;
b. Dispor de infra-estrutura material e de recursos humanos para apoiar a realizacao do
estagio;
c. Aceitar e implementar as normas, condi¢des e procedimentos da Unioeste e do
Curso de Ciéncia da Computacdo para a realizacdo de estdgio, incluindo as de
supervisao, de avaliacdo e disciplinares.

§1° A drea onde o aluno exerca atividades profissionais pode ser considerada Campo de
Estagio.

§ 2° Estédgios realizados nas condig¢des descritas no pardgrafo anterior estdo sujeitos aos
mesmos processos e condicdes que os estdgios normais, incluindo o atendimento ao
estabelecido no caput deste artigo, formalizacdo através de instrumentos juridicos
adequados, planejamento, supervisao e avaliacao.

§3° E responsabilidade do Coordenador de Estdgios a aprovagdo dos Campos de Estégios,
apos verificar o atendimento dos requisitos estabelecidos para a atividade.

Art. 7° Além das definidas em outros itens deste regulamento, sdo atribui¢des da Parte
Concedente de Estagio:



a. Comunicar a Unioeste da existéncia de vagas para estagidrios e os requisitos destas
vagas;

b. Estabelecer bolsa-auxilio, quando houver;

c. Assegurar a execucdo do estdgio nas condi¢des acordadas com a Unioeste.

Art. 8° O Coordenador de Estdgios é responsdvel por divulgar as vagas de estdgios
existentes apresentadas pelas empresas conveniadas diretamente com a Unioeste e o0s
requisitos das mesmas.

§1° O aluno interessado pela vaga deve contatar a parte Concedente de Estdgio para entdo
se submeter aos mecanismos de aprovacdo ou selecdo entre os candidatos.

§2° O aluno que obtiver oportunidade de estidgio em empresas ndo conveniadas
formalmente com a Unioeste, terd prioridade de acesso a mesma.

§3° Para que o estdgio seja considerado como vilido, é necessdrio que, prévio ao seu inicio,
o relacionamento da Parte Concedente com a Unioeste tenha sido formalizado e o Campo
de Estdgio tenha sido aprovado pelo Coordenador de Estdgios do Curso de Ciéncia da
Computacio.

Art. 9° A aceitagdo do Estagidrio é formalizada pela celebragio de um Termo de
Compromisso, como especificado no art. 33 da resolu¢do 106/2003 — CEPE. O Plano de
atividades, parte integrante do Termo de Compromisso, deve ser elaborado seguindo o
modelo aprovado pelo colegiado de curso.

§1° O Termo de Compromisso para estdgios em local de trabalho devem ser adaptados a
condicdo juridica particular do aluno e refletir a concordancia da Parte Concedente do
Estagio com os objetivos e normas da atividade de estagio.

Secao IV
Da Preparacao da Atividade de Estagio

Art. 10. Aceito no estagio, o aluno deve escolher um Supervisor de Estdgio para orienté-lo,
entre os professores indicados pelo Diretor de Centro para a funcdo. Esta escolha deve levar
em conta o interesse do Supervisor, sua drea de conhecimento, seu programa de trabalho e
sua carga hordria méxima e minima definida para esta tarefa.

Pardgrafo unico. O Coordenador de Estdgios deverd designar Supervisor de Estdgio ao
aluno que encontrar dificuldades no processo de escolha.



_ CAPITULO 11
DA REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Secao I
Da Supervisao do Estagio

Art. 11. Todo o periodo de estdgio definido no Plano de Atividades deve estar sujeito a
supervisao de:

a. Supervisor de Estéagio.
b. Supervisor Técnico, quando existir.

Art. 12. A Supervisao de Estagio podera se dar na modalidade semi-direto ou indireta.

§1° Quando ela for semi-direta, o Supervisor de Estdgio deve:
a. Estabelecer contato semi-regular com o Estagidrio, em média, um a cada intervalo
de 25% de tempo transcorrido.
b. Estabelecer contato com o Supervisor Técnico, no minimo um, quando transcorrido
50% do estégio.
c. Realizar no minimo uma visita, quando transcorridos aproximadamente 50% da
duracdo do estégio.

§2° Quando ela for indireta, o Supervisor de Estagio deve:
a. Estabelecer no minimo um contato semi-regular com o Estagidrio quando transcorrido
50% do estégio.

§3° Todas as visitas realizadas devem ser registrados, seguindo modelo de relatério de
visitas aprovado pelo colegiado de curso.

§4° O Supervisor técnico € necessario quando a supervisdo realizada pelo Supervisor de
Estagios for indireta.
Secao 11
Da Alteracao ou Interrupcao do Estagio

Art. 13. Todas as alteragdes do Plano de Atividades devem ser definidas de comum acordo
pelo Supervisor de Estdgio, Estagiario e Supervisor Técnico, quando existir.

Art. 14. Todas as alteragdes nos Termos de Compromisso devem ser definidas de comum
acordo pela Unioeste, pela Parte Concedente e pelo Coordenador de Estagios.

Art. 15. O Supervisor de Estigio poderd determinar a interrup¢do do estigio se, a seu
critério, for constatada:



a. Insuficiéncia ou inadequacdo das condi¢des oferecidas pelo Campo de Estdgio para
o aprendizado do aluno;

b. Inadaptacdo do académico ao ambiente de estdgio, desde que detectada até a
primeira avaliagao formal prevista no Plano de Estégio;

c. Presenca de qualquer condi¢do que possa expor o académico a risco inaceitdvel, a
critério da Unioeste.

§1° Os casos de interrup¢do de estdgio por insuficiéncia ou inadequac¢io de condigdes ou
inadapta¢do do académico implicam na anulagdo do estdgio, ndo podendo, a sua carga
horéria, contar para o cumprimento da disciplina de Estdgio Supervisionado.

§2° No caso de anulagdo do estdgio por condi¢do de risco inaceitdvel, a contabilizagdo das
horas cumpridas no estdgio para a disciplina depende de solicitacdo por escrito do aluno e
aprovacao conjunta do Supervisor de Estdgio, Supervisor Técnico (quando existir) e do
Coordenador de Estagios.

Art. 16. O Coordenador de Estdgios e o Supervisor de Estdgios poderdo, por decisdo
conjunta, determinar a interrup¢ao de estagio nos casos que considerarem necessarios para
garantir os objetivos do processo de estdgio, incluindo:
a. Nao atendimento, pelo Campo de Estiagio, dos requisitos estabelecidos nos
documentos de oficializa¢do do estigio (Convénio, Termo de Compromisso, Plano de
Atividades, etc.);
b. Por solicitacao da Parte Concedente do Estagio.

Pardgrafo unico. Nestes casos, a contabilizacdo das horas cumpridas no estidgio para a
disciplina depende de solicitacdo por escrito do aluno e aprovacdo conjunta do Supervisor
de Estdgio, Supervisor Técnico e do Coordenador de Estagios.

Secao 111
Da Avaliacao, Banca Examinadora e Aprovacao

Art. 17. A Avaliacdo serd composta de quatro notas:

e A primeira nota corresponde a avaliacio do Plano de Atividades efetuada pelo
Supervisor de Estagio. Esta nota terd peso de 15% da nota final.

® A segunda e terceira nota € relacionada com o andamento das atividades de estdgio.
Estas avaliacdes devem ser realizadas pelo supervisor de campo e Supervisor
técnico (quando houver), quando transcorrido 35% e 70% do estdgio, através do
preenchimento do relatério de acompanhamento. Estas notas também terdo peso de
15% da nota final.

e A quarta nota € referente a apresentacdo do relatério final, que deve ser entregue na
ultima semana de atividades do estdgio, atribuida por banca examinadora, e esta
terd peso de 55% da nota final. A data de apresentacdo serd marcada pelo
coordenador de estdgio, logo que as atividades se encerrarem.



§1° O aluno deve entregar o Plano de Atividades em até 15 dias apGs a data especificada
como inicio do estidgio do termo de compromisso. O aluno que ndo cumprir esta data estara
sujeito a punicao estabelecida no Plano de ensino da disciplina.

§2° A primeira avaliagdo deve ocorrer no periodo da primeira semana decorrente da entrega
do Plano de Atividades.

§3° Caso a nota atribuida a primeira etapa seja inferior a quatro, o aluno terd que refazer seu
plano de atividades durante o periodo da semana que segue. Sendo entdo submetida ao
previsto no PARAGRAFO 2° novamente.

§4° O plano de Atividades assim como os relatérios de acompanhamentos e relatério final
devem seguir os modelos aprovados pelo colegiado do Curso.

Art. 18. A Banca Examinadora serd composta de dois docentes sendo obrigatério a
presenca do supervisor de Estagio.

Paragrafo tnico. O tempo previsto para exposi¢do das atividades desenvolvidas € de 15
minutos, sendo que a banca examinadora terd outros 10 minutos para questionamentos.

Art. 19. Serd aprovado o aluno que atender os critérios de nota e freqiiéncia definidos pelo
Regimento Interno da Unioeste.

Pardgrafo tnico. A freqiiéncia do aluno serd apurada pelo Supervisor de Estdgio a partir das
informacdes da Parte Concedente, registrada segundo os critérios definidos no Plano de
Acompanhamento.

Art. 20. Nao cabem nas disciplinas de estdgio segunda chamada, exame final ou regime de
dependéncias. A reprovacao nesta disciplina implica na repeticdo integral do estigio.

Secao IV
Da Supervisao do Processo de Estagio

Art. 21. A supervisdo do processo de estdgio é de responsabilidade do Coordenador de
Estagios e tem a finalidade de garantir a qualidade deste processo. A supervisdo deve valer-
se, no minimo, dos seguintes instrumentos:

a. Reunides semestrais com todos os estagidrios, para levantamento de problemas que
eventualmente ndo hajam aparecido no processo de acompanhamento do Supervisor de
Estagio ou Supervisor Técnico e para que os estagidrios possam trocar as suas
experiéncias.

b. Reunido anual com os Supervisores de Estigio, para identificacio de problemas
com Campos de Estdgio ou com a conducio do processo de estdgio e para intercambio
de experiéncia entre os Supervisores.



Parédgrafo tnico. Os procedimentos detalhados de supervisdo de estdgio serdo divulgados,
no final de cada periodo letivo, pelo Coordenador de Estdgios, sendo vélidos para o periodo
seguinte.

Secao V
Da Avaliacao do Processo de Estagio e da Universidade

Art. 22. As avaliagdes do processo de estdgio e da Universidade serdo realizadas ao menos
uma vez por ano, consolidadas em um ou mais documentos e apresentadas ao Colegiado de
Curso.

§1° A avalia¢do do processo de estigio insere-se na busca da melhoria continua do estagio
como ferramenta educacional e tem como objetivos minimos:
a. Awvaliar a efetividade dos estdgios para o crescimento dos académicos;
b. Validar os Campos de Estégio;
c. Awvaliar os Planos de Ensino das matérias de Estdgio Supervisionado, incluindo seus
mecanismos e procedimentos de avaliagdo do aluno;
d. Avaliar os mecanismos e procedimentos de supervisdao e avaliacdo do processo de
estagio.

§2° A avaliacdo da Universidade insere-se na busca da melhoria do seu desempenho e tem
como objetivos minimos:
a. Analisar a adequacdo da preparacdo dos alunos em relacdo aos requisitos da
sociedade;
b. Analisar a eficiéncia desta preparacdo;
c. Identificar e analisar a visdo que a sociedade tem da Unioeste e do Curso de Ciéncia
da Computacao;
d. Analisar as oportunidades de aproximacao com a sociedade;
e. Analisar os processos de apoio a atividade de estagio.

Art. 23. A avaliacdo do processo de estdgio e da Universidade € de responsabilidade do
Coordenador de Estagios.

Art. 24. Os procedimentos e calenddrio de avaliacdio do processo de estigio e da
Universidade serdo definidos pelo Coordenador de Estagios anualmente, no fim do periodo
letivo e com validade para o periodo seguinte, devendo, no que se aplique, constar dos
Termos de Compromisso € dos Planos de Atividade a serem estabelecidos para cada
estagio. Os procedimentos serdo compostos, no minimo, de mecanismo de exploracdo das
informacdes dos estagidrios, dos Supervisores de Estdgio, das Partes Concedentes de
Estagios, dos Clientes dos Campos de Estigio (quando aplicdvel), dos Supervisores
Académicos e do Coordenador de Estagios.

Art. 25. E atribui¢io do Coordenador de Estigios a participacdo nas avaliacdes dos
processos de estdgios da Unioeste, bem como a coordenacdo dos docentes e discentes
indicados pelo Coordenador de Curso para colaborar com estas avaliagdes.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Secao I
Da Aprovacao e Alteracio do Regulamento de Estagio

Art. 26. Este regulamento tem validade apds a sua aprovagdo pelo Colegiado do Curso de
Ciéncia da Computagao, Campus de Foz do Iguacu, e pelo CEPE.

Art. 27. As alteracdes a este regulamento devem ser aprovadas no Colegiado de Curso,
passando a ter validade a partir da data de sua aprovagdo no CEPE.

CAPITULO V
DAS OMISSOES DO REGULAMENTO

Art. 28. Os casos omissos deste regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de
Estagios, ouvido o Coordenador do Colegiado do Curso.

Pardgrafo tnico. Os recursos as decisdes do Coordenador de Estagios nestes casos devem
ser encaminhados ao Coordenador do Colegiado de Curso; as deste ao Colegiado de Curso
e os recursos as decisdes do Colegiado as instancias superiores da Unioeste reconhecidas
legalmente para efeito de estdgio.



