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Campus de Foz do Iguaçu  – CNPJ 78.\680337/0004-27

Avenida Tarquinio Joslim dos Santos,  1300 – Polo Universitário – CEP 85870-650

Foz do Iguaçu – Paraná – Fone: (45) 35768149 – Fax: (45) 35768104
e-mail: mattecompras@gmail.com
www.unioeste.br, www.foz.unioeste.br


AO SETOR DE ALMOXARIFADO DA UNIOESTE-CAMPUS DE FOZ DO IGUAÇU
	TERMO DE REFERÊNCIA PARA SOLICITAÇÃO DE COMPRAS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS


	OBJETO



	DESCREVER DE FORMA CLARA E SUSCINTA EX: COMPRA DE MATERIAL DE EXPEDIENTE OU COMPRA DECOMPUTADORES 


	JUSTIFICATIVA DA COMPRA


	DESCREVER PORQUE NECESSIDA DO PRODUTO
EX: É NECESSÁRIO ADQUIRIR OS MATERIAIS DE EXPEDIENTE ABAIXO NOMINADOS, COM A FINALIDADE DE DA EXPEDIR OS DIVERSOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ATENDER A SOCIEDADE EM GERAL. OU

A COMPRA DOS COMPUTADORES É ESSENCIAL PARA CUMPRIR O ITEM ..... DO PLANO DE TRABALHO DO CONVÊNIO ......,



	ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA
(Indicar os requisitos desejados para os equipamentos ou materiais de consumo, com  descrições detalhadas, incluindo suas características básicas, sendo vedada a indicação de marca)

	n. do item
	Descrição dos Equipamentos ou materiais (especificação técnica)
	Unidade
(Tipo)
	Qntd.

	1
	Detergente líquido para lavar louças, glicerinado, líquido,em embalagens de 500ml, (enfim, todas as características para a aquisição de um produto bom, porém, sem direcionar marca)
	Unidade, Caixa com ... unidades, litro, etc
	20

	2
	
	
	

	3
	
	
	


	INDICAÇÃO DE FORNECEDORES
(Indicar, em caso de equipamentos ou de materiais de consumo específicos, 5 (cinco) fornecedores que possam atender as solicitações de orçamento)

	Empresa


	Telefone
	e-mail

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	LOCAL DE ENTREGA
(Indicar o local de entrega dos equipamentos e/ou materiais de consumo)

	EXEMPLO
Os materiais e equipamentos deverão ser entregues no Almoxarifado da UNIOESTE-Campus de Foz do Iguaçu, com endereço a Avenida Tarquinio Joslim dos Santos,  1300 – Polo Universitário – CEP 85870-650

Foz do Iguaçu – Paraná – Fone: (45) 35768149 – Fax: (45) 35768104



	PRAZO DE ENTREGA

(Indicar o prazo de entrega dos equipamentos ou materiais de consumo)

	DESCRIÇÃO DO LOTE/ITEM (MODELO)
	PRAZO DE ENTREGA

	Material de Laboratório de Química e Enfermagem
	10 dias corridos

	Material de Manutenção
	10 dias corridos

	Material de Conservação e Higiene Pessoal
	10 dias corridos

	Gêneros Alimentícios
	10 dias corridos

	Material de Escritório
	10 dias corridos

	Material Elétrico e Eletrônico
	10 dias corridos

	Equipamentos Diversos
	10 dias corridos

	Alimentos para Aula de Tecnologia
	1 dia útil


	RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA
(Indicar o nome completo, setor, telefone e e-mail do servidor que efetuará a conferência e recebimento dos equipamentos e/ou materiais de consumo)

	MODELO

O acompanhamento da entrega dos materiais e equipamentos serão realizados pela Seção de Almoxarifado, atualmente sob a responsabilidade da servidora Graziela Boreck Rosa, telefone (45) 3576.8102, e-mail: gbrosa@gmail.com, no horário das 08:30 ás 12:00 e das 13:00 as 16:30, de segunda a sexta feira. 



	ESTIMATIVA DE VALOR

(Indicar, se possível, a estimativa de valor acompanhada por 1 orçamento prévio. Bem como indicar a fonte de recursos que será utilizada para o pagamento da compra)

	Em se tratando de convênio ou patrocínio, cabe ao responsável pelo mesmo informar o valor disponível no projeto, lembrando que esses valores serão confirmados pela Secretaria Financeira
EX: O valor máximo para a aquisição dos computadores é de R$ 2,00 (dois reais), conforme disposto no item do convênio 005/2014.

Não havendo convênio, deve-se informar conforme abaixo:
Esta estimativa deverá ser apresentada a Secretaria Financeira, pela Seção der Compras, após a realização da coleta de orçamentos que comporá o preço médio.



	INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

(Incluir outros itens julgados necessários à aquisição, considerando a especificidade dos equipamentos ou materiais de consumo)

	PREENCHER COM OUTRAS INFORMAÇÕES RELEVANTES, NÃO COMTEMPLADAS ACIMA.
EXEMPLO: O CONVÊNIO VENCE DIA 02.08.2014 




Encaminhe-se ao Almoxarifado
Foz do Iguaçu, ........ de ......... de 2014.
_______________________________

Assinatura do Solicitante
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